                                                      Приложение

                                                             к постановлению администрации

                                               ЗАТО г. Радужный Владимирской области
                                                                  от 27.04. 2017 г. № 635
Изменения, вносимые в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, утвержденный  постановлением  администрации  ЗАТО г. Радужный 
 от 10.03.2015 № 354
1. Пункт 2.14. дополнить абзацами следующего содержания:

«- наличие пандусов на входе в здание, а так же расширенных проходов, позволяющих обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и других маломобильных  граждан;

- места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов. Столы размещены в стороне от входа в помещение для беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных граждан;

- оказание работниками КУМИ помощи инвалидам и другим маломобильным гражданам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

          - помещения для приема граждан оборудованы табличками с указанием названия и номера кабинета;
          - недопущения неправомерных отказов в предоставлении муниципальной услуги.».
2. В пункте 3.2.1.:

2.1. Абзац 2  дополнить следующим текстом:

 «Срок выполнения  указанной процедуры  - 1 рабочий день.»; 
         2.2.. Абзац 4 дополнить следующим текстом:

«Глава администрации ЗАТО г. Радужный рассматривает обращение в течение 2-х рабочих дней и накладывает резолюцию».
           3. Раздел III Административного регламента дополнить разделом 3.13, 3.14  следующего содержания: 
           « 3.13. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме

            Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление заявления  (заявки на участие в аукционе) в адрес электронной почты администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области: E-mail: radugn@avo.ru.
               После поступления заявления должностным лицом администрации, ответственным за прием электронной почты по настоящей услуге, заявление с приложенными документами переводятся в бумажную форму (распечатываются)  и передаются главе
администрации ЗАТО г. Радужный  для наложения резолюции. Дальнейшее предоставление муниципальной услуги осуществляется в  порядке, предусмотренном 
разделом III настоящего регламента. После подготовки необходимых документов они направляются заявителю на адрес электронной почты.

                         «3.14. Предоставление  муниципальной услуги в
 Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

  Предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - Многофункциональный центр)  осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, осуществляется Многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и Соглашением о взаимодействии.

 Многофункциональный центр осуществляет:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной  услуги;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими государственные и муниципальные  услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе с 
использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления, также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдачу заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

7) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и Соглашением о взаимодействии.
Адрес МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» ЗАТО г. Радужный Владимирской области: 

Владимирская область, г. Радужный, 1 квартал, д. 34, индекс 600910, тел/факс: (49254) 3-28-11, 3-28-22, E-mail: mfc.raduga@yandex.ru.
 Время работы МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ЗАТО г. Радужный Владимирской области:
         Понедельник: с 8-00 до 17-00;
       Вторник: с 8-00 до 19-00;
      Среда: с 8-00 до 17-00;

      Четверг: с 8-00 до 19-00;
      Пятница: с 8-00 до 17-00;
      Перерыв: с 12-00 до 13-00;
      Суббота, воскресенье:- выходной.».
             4. Пункт 5.2. изложить в следующей редакции:

            «Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) заинтересованных лиц. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронной почте в администрацию ЗАТО г. Радужный E-mail: radugn@avo.ru., официального сайта администрации ЗАТО 
г. Радужный Владимирской области  www.raduzhnyi-city.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru,  регионального портала государственных и муниципальных услуг www.rgu.avo.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя».

            5. Пункт 5.4. изложить в следующей редакции:

« Жалоба, поступившая  в Администрацию ЗАТО г. Радужный Владимирской области, подлежит регистрации  и направлению для рассмотрения в КУМИ в порядке, предусмотренном  пунктом 3.2.1. настоящего административного регламента. Жалоба, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае  обжалования отказа в приеме документов у заявителя  либо исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.».

            6. Пункт 5.5. изложить в следующей редакции:

 « По результатам рассмотрения жалобы администрация ЗАТО г. Радужный, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

- отказывает в удовлетворении жалобы с обоснованием причины отказа.».  

            7.Административный регламент дополнить Приложениями № 1-2 согласно Приложения.

                                                   Приложение №1 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
	Заявка  №____

на участие в аукционе на право заключения договора аренды 
земельного участка
(для физического лица, индивидуального предпринимателя)


	Заявитель (Ф.И.О. гражданина)_______________________________________________________
________________________________________________________________________________

	Документ, удостоверяющий личность____________________серия___________№__________

Выдан__________________________________________________________ «___»__________г.

	Место жительства_________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

	Контактный телефон______________________________________________________________

	Ф.И.О. представителя заявителя_____________________________________________________

	действующего на основании надлежаще оформленной доверенности от «___»______г. №____

	Документ, удостоверяющий личность представителя____________серия_______№_________

Выдан__________________________________________________________ «___»__________г.

	Банковские реквизиты для возврата заявителю внесенного им задатка:

расчетный (лицевой) счет__________________________________________________________

корр.счет_______________________ _________________________________________________

                                                                                                           (наименование банка)

БИК______________________________

	Задаток в сумме_____________________ (____________________________________________

_______________________________________) руб. внесен  «____»________________ 20____г.

	С условиями аукциона на право заключения договора аренды земельного участка ознакомлен. 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на использование организатором аукциона на право заключения договора аренды земельного участка моих персональных данных в целях, определенных пунктами 15, 16 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае признания меня победителем аукциона.

Подпись заявителя (представителя заявителя) _______________  «_____»_________________ 20____ г.

Заявка принята организатором (его полномочным представителем) :

ФИО___________________________________________________________________________________

Должность ______________________________________________________________________________
«____» ________________________20____г. в __________ч. ___________мин.

Подпись лица, принявшего заявку           ________________________




    Приложение №2 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
	Заявка  №____

на участие в аукционе на право заключения договора аренды 
земельного участка
(для юридического лица)


	Заявитель (наименование юридического лица____________________________________________

________________________________________________________________________________

	Руководитель юридического лица___________________________________________________

действующий на основании ________________________________________________________

	Юридический адрес_______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

	Почтовый адрес__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

	ИНН____________________КПП____________________ОГРН___________________________

	Телефон_________________Факс____________________E-mail__________________________

	Ф.И.О. представителя заявителя_____________________________________________________

	действующего на основании надлежаще оформленной доверенности от «___»______г. №____

	Документ, удостоверяющий личность представителя____________серия_______№_________

Выдан__________________________________________________________ «___»__________г.

	Банковские реквизиты для возврата заявителю внесенного им задатка:

расчетный (лицевой) счет__________________________________________________________

корр.счет_______________________ _________________________________________________

                                                                                                           (наименование банка)

БИК______________________________

	Задаток в сумме_____________________ (____________________________________________

_______________________________________) руб. внесен  «____»________________ 20____г.

	С условиями аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, ознакомлен. 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на использование организатором аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, моих персональных данных в целях, определенных пунктами 15, 16 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае признания меня победителем аукциона.

Подпись заявителя (представителя заявителя) _______________  «_____»_________________ 20____ г.

Заявка принята организатором (его полномочным представителем) :

ФИО___________________________________________________________________________________

Должность ______________________________________________________________________________
«____» ________________________20____г. в __________ч. ___________мин.

Подпись лица, принявшего заявку           ________________________

________________________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)
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